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はじめに
本書は、スマートフォンを用いた多要素認証の設定手順です。
本書の説明に用いている各種画像は、2023年5月15日に取得したものです。
※画面ショットと実際の操作画面が異なる場合があります。

準備物
パソコン（ここでは、WindowsまはたmacOS端末を指しています。）
スマートフォン（ここでは、iOSまたはAndroid端末を指しています。）
※スマートフォンは、アプリ[Microsoft Authenticator]がインストールされたものを準備ください。

　設定手順
（１）パソコンとスマートフォン、それぞれを操作できるよう起動してください。

（２）パソコンからブラウザ※を起動して以下のURLにアクセスしてください。
　　　URL： https://www.office.com/

　※ブラウザとは、Microsoft Edge,Google Chrome,Safariなどです。

（３）次の画面が開きます。[サインイン]をクリックしてください。

（４）[サインイン]の画面が開きます。
入力欄に香大ID"s+学籍番号+@kagawa-u.ac.jp"を入力し、 [次へ]をクリックしてください。

　　 　

 
（５）「パスワードの入力」の画面が開きます。入力欄に香大IDのパスワードを入力し、 [サインイン]をクリックしてください。
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ここからPCの画面操作となります。

スマフォ操作

パソコン操作

凡例



（６）「ポータル」の画面が表示されます。

（７）「ポータル」の画面左下の「アカウントのアイコン」をクリックし、「アカウントを表示」をクリックします。

（８）表示された「マイアカウント」の画面一覧から「セキュリティ情報」をクリックします。

（９）開く「セキュリティ情報」画面に表示される「＋サインイン方法の追加」をクリックします。
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（１０）「方法を追加します」の画面が表示されます。
どの方法を選択しますかの項目のプルダウンを選択して、「認証アプリ」を選択して「追加」をクリックします。

（１１）「電話」の画面が表示されます。
「電話する」を選定し、多要素認証の音声電話に使う電話番号を入力します。
「次へ」をクリックします。

（１２）入力した電話番号にMicrosoftから自動音声通話が入ります。
自動音声通話のガイダンスに従い、操作を行ってください。

（１３）ガイダンスの操作を行うことにより「電話」の画面表示が次の「通話に応答しました。お使いの電話が正常に登録されました。」
に変わります。「完了」をクリックしてください。完了とならない場合は、手順（９）に戻り、やり直してください。
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をクリックして [電話]を選択します＜



（１４）「セキュリティ情報」の画面が表示されます。
　次の２点の確認がとれましたら開いている画面を閉じ、本マニュアルの設定は完了となります。

　①既定のサインイン方法が 「電話 - 通話 ”登録の電話番号（例　+81 090xxxxxxxx）”　」となっていること
　②一覧に「電話」が表示されていること

（１５）「セキュリティ情報」の画面に表示されている「既定のサインイン方法」の「変更」をクリックします。

（１６）「既定の方法を変更します」の画面が表示されます。
「どの方法を使用してサインインしますか」の項目のプルダウンを選択して、
「電話 - 通話 ”登録の電話番号（例　+81 090xxxxxxxx）”　」を選択して「確認」をクリックします。

（１７）「セキュリティ情報」の画面に戻ります。
「どの方法を使用してサインインしますか」の項目が、「電話 - 通話 ”登録の電話番号（例　+81 090xxxxxxxx）”　」
になっていることを確認します。
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①既定のサイン方法が「電話 -テキスト”登録の電話番号（例 +81 090xxxxxxxx）” 」でない場合は、
次項（１５）へ進んでください。※ただし、他の方法をメインとされたい場合はこの限りではありません。

①
②
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